87年下半年度查核股務作業所見缺失事項彙總表
	缺      失      項      目

	1.
	未留存股東印鑑卡正本（僅留影本）。

	2.
	股務代理機構尚未配置印鑑比對系統。

	3.
	辦理印鑑變更、地址變更事宜，未留存股東印鑑卡，以致無法核印。

	4.
	股東辦理印鑑更換事宜，未蓋股東原留印鑑。

	5.
	股東辦理印鑑掛失事宜，未留存身分證明文件影本。

	6.
	辦理上市公司股票私人間讓受過戶作業，其前後兩次之讓受行為未相隔三個月以上。

	7.
	未於規定期限內完成消除前手作業。

	8.
	未依設質通知書之孳息領取約定方式發放孳息。

	9.
	內部人持股異動情形，未依規定填寫申報書向公司申報。

	10.
	股東辦理股票掛失事宜，未留申請書正本或未填具申請書。

	11.
	掛失申請書所蓋印鑑與股東原留印鑑不符。

	12.
	辦理股票掛失事宜，掛失函未通知證券集中保管事業。

	13.
	掛失股票配發之股利，未俟接獲法院除權判決書即予發放。

	14.
	辦理股票撤銷掛失事宜，申請書未蓋原留印鑑。

	15.
	辦理撤銷股票掛失事宜，掛失股票已向法院申請公示催告，未檢附向法院辦理撤銷公示催告聲請狀副本。

	16.
	辦理有價證券換發，未將換股權利證書收回，即發放普通股股票。

	17.
	掛失股票所配發之股利，於撤銷掛失前即予發放。

	18.
	停止過戶事宜，未於規定期限內函告證券集中保管事業。

	19.
	股東會議事手冊、開會通知書、委託書用紙等資料，未於規定期限函報證期會。

	20.
	未依期限將股東會議事錄分發各股東。

	21.
	股票印製規格與公開發行股票公司股務處理準則不符。

	22.
	承銷股票發放作業，未依規定辦理。

	23
	無法歸戶之集保暫存股份所配發之股利未留存於集保專戶控管。

	24
	未訂定「庫房管理辦法」及設置庫房。

	25
	未設立庫存有價證券盤點紀錄表或領用紀錄。

	26
	未曾辦理庫存有價證券之盤點作業。

	27
	備用股票數量與帳載數量不符。

	28
	內部稽核報告之查核項目、週期與規定不符。

	29
	尚未訂定完善之內部控制與內部稽核制度。


