88年上半年度查核股務作業所見缺失事項彙總表
	缺      失      項      目

	1﹒股東辦理住址變更、印鑑變更及掛失、股票過戶等作業之申請書表未依規定加蓋覆核簽章。

	2﹒辦理地址變更事宜，申請書加蓋之留存印鑑不符。

	3﹒未於規定期限內完成消除前手作業。

	4﹒電腦記錄之過戶日期與實際辦理過戶日期不符。

	5．過戶申請書未依規定期限保存。

	6．未依規定期限將內部人質權設定事宜辦理申報並公告，且補辦申報之公告內容，其質權設定日期與質權設定申請書之經辦日期不符。

	7﹒內部人辦理股票質權設定、解除，公司未依規定辦理公告並申報。

	8﹒掛失股票配發之股利，未俟接獲法院除權判決書即予發放。

	9﹒停止過戶事宜，未於規定期限內函告證券集中保管事業。

	10﹒辦理現金股利發放作業採郵寄者，未依規定年限保存郵寄證明；另現場領取者，未留存領取憑單。

	11﹒股票發放領據未經主管覆核簽章。

	12﹒證券集中保管專戶無法歸戶之集保暫存股份所配發之股利，未存放該專戶控管。

	13﹒辦理股票股利一定股數以下逕行郵寄作業時，未留存股東印鑑卡。

	14﹒設質股票之孳息未依約定方式發放。

	15﹒股東未領股票實體與帳載不符。

	16﹒未依規定設置安全之庫房。

	17﹒未辦理盤點庫存股票及製作有價證券盤點記錄表。

	18﹒部分股東股票號碼檔總股數與股東持有股數檔股數不符。

	19﹒股務單位之電腦軟體未具備自動勾稽功能及人員未依電腦指示程序操作，致使股東持有股數檔總股數、股票號碼檔總股數與發行股數不符。

	20﹒未辦理內部稽核作業。

	21﹒尚未訂定完善之內部控制與內部稽核制度。


