93年上半年度查核股務作業所見缺失事項彙總表
	缺      失      項      目

	1.
	股東印鑑卡，未填寫設立地址、統一編號及啟用日期等資料。

	2.
	股東辦理住址變更事宜，申請書所蓋印鑑與原留存印鑑不符，公司即予以受理。

	3.
	股東辦理印鑑變更事宜，股務單位未保存股東原留存之印鑑卡可資核對。

	4.
	公司辦理上市股票私人間直接讓受過戶作業，讓受之股票超過一千股，且其前後兩次之讓受行為未依規相隔3個月以上。

	5.
	股東辦理集保領回股票贈與過戶，公司未依股東所持相關證明文件先將股票辦理集保領回過戶後再行辦理贈與過戶，即逕行以贈與方式將股票過戶，致股東帳務記載不確實，

	6
	依股東名簿記載，某股東持有之股份未有出讓紀錄，於91年增資配股時，卻未受配增資股。

	7.
	公司原建置於股東名簿之股票號碼並無帳務異動或調整之紀錄，惟於查核時卻未記載於股東名簿，股務電腦檔案管理未盡完善。

	8.
	公司辦理股東帳務調整，未有相關證明文件或紀錄調整原因，公司即逕予變更股東名簿記載資料。

	9.
	內部人辦理質權設定事宜，公司未依規定將質權情形輸入「公開資訊觀測站」辦理申報作業。

	10.
	股東持有公司已發行股份超過股份總額百分之十，公司未將該股東所持有之股票種類及股數向證券主管機關申報。

	11.
	股東辦理除權判決補發股票，公司未即透過網際網路傳輸方式辦理申報作業。

	12.
	公司未將股東歷年度辦理股票掛失及經除權判決資料輸入有價證券掛失作業系統。

	13
	股東辦理換發新股票，未提示舊票，公司即予受理換發新股票。

	14
	公司辦理全面換票作業時，股東持有舊票向公司辦理換發新股票，惟公司之股東名簿並未記載該股東原持有股份資料。

	15
	公司辦理減資全面換票作業，舊股票尚未收回截角註銷作廢，即將新股票辦理簽證。

	16
	公司未依規定期限辦理彙整股東會徵求人徵求資料公告。

	17.
	公司未依規定期限向證基會檢送股東常會開會通知書、委託書用紙、議事手冊及其他會議補充資料。

	18.
	公司未於股東會開會十日前將議事手冊及其他會議補充資料以電子檔案方式傳送至公開資訊觀測站。

	19.
	公司未於股東會開會當日，將有關受三人以上三十人以下股東委託之非屬徵求委託書彙總之受託代理人代理股數統計表，以電子檔案傳送至證基會。

	20.
	現金股利發放領據簽蓋之股東印鑑，與留存印鑑卡加蓋法定代理人印鑑不符，公司即予發放。

	21
	公司辦理增資配股作業，股東實際配發股數與應受配股數不符。

	22
	掛失股票配發之股利，公司未俟接獲法院除權判決書即予發放。

	23.
	股東辦理集中保管股票領回過戶手續並追索權息，公司僅依股東申請之年度的權息配發，而未將該等股票自「集保專戶」辦理集保領回後全部應配發之權息交付股東。

	24.
	公司辦理現金增資帳簿劃撥配發股款繳納憑證作業，彙總製作配發媒體時，集保帳號欄位錯誤，致使部分股東認購之股份未能劃撥入股東集保帳戶。

	25.
	公司辦理現金增資帳簿劃撥配發股款繳納憑證作業，重覆劃撥股款繳納憑證予股東。

	26
	公司未申報符合資格條件之股務單位主管。

	27
	股務單位主管人員異動，公司未依規定辦理申報。

	28
	股務代理機構辦理股務之業務人員，符合資格條件之人數不符規定。


