96年下半年度查核股務作業所見缺失事項彙總表
	缺      失      項      目

	1. 
	未依股票實際移轉情形變更股東名簿之記載。

	2. 
	辦理質權設定作業其質權人為該設質股票之發行公司。

	3. 
	辦理股票掛失事宜，未即透過網際網路傳輸方式辦理申報作業。

	4. 
	未將股東歷年辦理股票掛失及除權判決資料輸入有價證券掛失作業系統。

	5. 
	公司未依規定期限函告證券集中保管事業有關股票停止過戶事宜。

	6. 
	公司未於股東常會開會30日前，將有關承認案、討論案、選任或解任董事、監察人事項等各項議案之案由及說明資料製作成電子檔案傳送至「公開資訊觀測站」。

	7. 
	受理股東申請開立持股證明時，股東未填寫申請開立持股證明之意思表示之申請書，公司即受理股東申請。

	8. 
	股東為擔任股東會委託書之徵求人，而未提供證明其繼續持有公司股票一年以上之集保餘額證明，公司即受理股東之申請開立持股證明書。

	9. 
	公司未依規定期限交付股東會開會通知書予股東。

	10. 
	股務代理機構未依規定將所代理公司之現金股利存放於銀行開立之專戶，而由發行公司自行辦理股利發放事宜。

	11. 
	辦理現金股利支票郵寄作業時，誤植股東之通訊地址，致延遲交付股東之現金股利，影響股東權益。

	12. 
	掛失股票之孳息，公司未俟接獲法院除權判決書即予發放。

	13. 
	公司辦理員工認股權憑證之認股申購作業，未於受理認股請求並收足股款後,依規定期限內發給員工認購之股份。

	14. 
	未妥善保管庫存未領股票，致遺失證券集中保管事業送銷前手之零股合併換發後股票。

	15. 
	公司辦理「登錄專戶」存券轉帳交易，因未建立一致性標準作業程序，致辦理媒體傳送交易時，對同一資料重覆操作傳送作業，且未落實覆核機制，造成股份重覆撥轉。

	16. 
	辦理「登錄專戶」存券轉帳交易時，誤植股東申請轉撥數額且未落實覆核機制，致發生溢撥情事。

	17. 
	辦理「登錄專戶」存券轉帳作業，未依規定訂定風險預警標準及異常處理程序，且未落實執行內部控制制度及內部稽核作業。

	18. 
	發行公司委託股務代理機構辦理股務作業並交付股東名簿，其後因部份股東轉讓股份申請辦理過戶，而再次提供更新後之股東名簿予股務代理機構，惟股務代理機構未發現兩次股東名簿股東戶號發生變動，即以更新前股東名簿之股東戶號資料與更新後股東名簿記載之股東股份，予以編製增資股票清冊，致發生誤植股東之持股數，且以誤植之股東名簿資料辦理無實體交付作業。

	19. 
	公司以普通股備用股票支應私募股票之股東申請股票換發，惟未通知證券集中保管事業將該股票號碼變更為私募限制流通之股票號碼，致股東將未能流通於集中市場之私募股票送存集中保管；另因股務單位取消其股務電腦系統中私募股票號碼控管機制，致將股東送存之私募股票辦理銷除前手作業。

	20. 
	內部稽核查核報告所載之查核結果與股務實際辦理情形不符。
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