外國發行人辦理第一上市(櫃)、興櫃作業自行檢核表

開戶、簽約作業（主辦證券承銷商適用）

為使外國發行人開戶及簽約作業順利，承銷商輔導外國發行人簽具下列文件並依檢核表自行檢查無誤後，函文轉交集保結算所辦理外國發行人開戶、簽約作業。

	項次
	檢附文件
	自行檢查結果

	
	
	是
	否

	一
	開戶契約書乙式二份
	
	

	二
	有價證券保管劃撥帳戶開戶申請書一份
	
	

	三
	保管劃撥帳戶印鑑卡乙式二份
	
	

	四
	承諾書
	
	

	五
	發行人董事會授權代表人簽章之會議記錄(須檢附授權代表人式樣章或會議簽到單)
	
	

	六
	海外發行人及股務代理公司基本資料表一份
	
	

	七
	FATCA身分聲明暨申報同意書
	
	

	八
	公司登記證明文件影本

1. Certificate of Incorporation

2. Certificate of Good Standing
	
	

	備註
	1.來函請註明預計上市（櫃）、興櫃掛牌日期

2.申請上市（櫃）、興櫃掛牌者，除前述一~八項外，應另檢附證交所、櫃買中心核准股票登錄上市（櫃）、興櫃函文及公開發行之文件影本
	
	


註：1.公司名稱：應載明依所屬國法律登記之名稱，可另加註中文譯稱。

2.代表人：由負責人簽章。

3.公司登記證明文件：

(1)應有當地公證單位驗證及我國外交部駐外單位認證。

(2)送件時正本及影本一併檢送，並於影本簽蓋原留印鑑載明「與正本相符」，集保結算所審核影本與正本相符後將正本退還。

主辦證券承銷商檢核人：

外國發行人辦理初次第一上市(櫃)、興櫃作業自行檢核表
登錄暨帳簿劃撥交付作業（股務代理機構適用）

(一)無實體登錄作業

外國發行人完成開戶後，於向證交所、櫃買中心申請掛牌時，股務代理機構依本檢核表自行檢查相關文件無誤後，向集保結算所申請股票登錄。集保結算所審核文件並於接獲證交所、櫃買中心之核准掛牌公告，核對發行人申請登錄股數與公告掛牌股數相符後，辦理股票無實體登錄，並核發登錄證明交付股務代理機構轉交發行人。

	項次
	檢附文件
	自行檢核結果

	
	
	是
	否

	一
	無實體發行登錄申請書 (得透過發行作業平台上傳)
	
	

	二
	委託集保結算所所在地專業股務代理機構辦理股務事務證明文件
	
	

	三
	證交所、櫃買中心同意或公告股票掛牌買賣交易文件
	
	

	四
	主管機關核准股票公開發行之文件影本（初次上市現金增資發行新股適用）
	
	


股務代理機構檢核人：           

(二)帳簿劃撥交付作業

股務代理機構應於帳簿劃撥交付日前二營業日下午5時30分前，依本檢核表自行檢查相關文件無誤後，透過發行作業平台將帳簿劃撥資料媒體上傳，集保結算所於指定交付日依媒體辦理帳簿劃撥交付作業。

	項次
	檢核項目
	自行檢核結果

	
	
	是
	否

	一
	集保結算所登錄股數與本次申請帳簿劃撥股數相符無誤（股票無實體發行者適用）
	
	

	二
	已完成發行人登錄專戶開設（股票無實體發行者適用）
	
	

	三
	證交所、櫃買中心公告掛牌股數，與本次申請帳簿劃撥股數相符
	
	

	四
	與集保結算所已完成劃撥媒體測試無誤
	
	

	五
	劃撥媒體已由內部稽核人員或股務主管確認無誤（註）
	
	

	六
	已完成發行人網路報表信箱之申請，可接收配發報表
	
	


註：「有價證券帳簿劃撥配發交付作業確認單」，業經內部稽核人員或股務單位主管簽章。

股務代理機構檢核人：           

