臺灣集中保管結算所股份有限公司 
弘雅B1辦公場所裝修工程案投標須知
一、採購範圍：詳本公司弘雅B1辦公場所裝修工程案工程報價單與設計圖。
二、交貨及施工地點：本公司指定之地點。
三、投標廠商之基本資格及應附具之證明文件如下 

、領有權責機關發給之

1. 經濟部公司登記證明書或公司變更(設立)登記表或商業登記證明文件。
2. 最近一期有效納稅證明。

3. 票據交換機構或銀行於資格證明文件繳交截止日前一個月內所出具之非拒絕往來戶且最近一年無退票紀錄證明。
、廠商於資格審核時，上述資料並加蓋公司大小章。
四、資格審查程序：

、凡符合以上資格之廠商，請於本公司網站（http:// www.tdcc.com.tw）自行點選下載或親至本公司管理部（地址：台北市復興北路365號10樓）領取『Ａ．投標須知、B．工程報價單與設計圖、C．契約草稿』。
、投標廠商於下載或領取投標文件後，應事先仔細閱看全文
，如有不明瞭處應事先請求解釋，不得於資格審查後、開標時或得標後，諉稱不瞭解上開文件而提出異議或請求補正或修改。
、繳交資格證明文件：

1、投標廠商應備齊資格證明文件，於106年4月25日（星期二）17時前，將資格證明文件於平日上班時間內專人送達本公司管理部（地址：台北市復興北路365號10樓），若逾時以棄權論，不得提出任何異議。廠商若未備齊相關投標文件，不得要求補件。

2、投標廠商檢具之資格證明文件如為影本，應註明「與正本相符」字樣，並蓋妥廠商與代表人印章。該影本文件於本公司認有必要時，得通知廠商限期提出正本以供核對查驗。
、投標廠商不得有不良標案記錄，如查知確有不良標案記錄，則取消其投標權或得標資格。

、投標廠商所提資料、文件或說明，如經證實係偽造、變造、不實、或借用、冒用他人名義者，本公司除依法處理外，將取消其投標權或得標資格，並得沒收投標保證金及請求該廠商賠償本公司因此所受之損害。
、本公司有權隨時停止本案採購程序，廠商不得異議，亦不得請求任何賠償。
、經審查合格之投標廠商，本公司將另行通知領標及投標之日期及地點。
五、領標及投標程序：

、本公司擇定領標及投標之日期及地點，通知合格投標廠商領取不圍標切結書、空白標單及標單封等投標資料，合格投標廠商應攜帶廠商及代表人印章領取投標資料，逾期未領取或投標者，視同放棄。
、參加投標廠商請確實參照投標資料所列項目，親自至本公司實地瞭解，如不依上開方式辦理者，得標後不得異議。如有不明瞭處或有任何混淆不清、矛盾或錯誤者，應該在開標前向本公司請求解說，如不依上開方式辦理者，得標後不得異議。
、參加投標廠商於投標前請確實依照標單所列項目填寫，金額應估算精確，以鋼筆或原子筆繕寫清楚，並加蓋廠商及代表人印章，連同投標保證金裝入『標單封』內並予蓋章密封。
、各參加投標廠商應按標價百分之十繳交公司簽發之支票作為投標保證金，未得標者比價後當場退還。
、參加投標廠商請按本公司規定之投標時間及地點，由代表人或其代理人（需有委託書）攜帶本人及代理人身分證件、廠商及代表人印章、不參加圍標切結書（加蓋廠商及代表人印章）及『標單封』(請注意封內各項資料是否齊全)參與投標。
六、開標程序

、參加投標廠商達三家以上即予以比價，否則本案即撤銷或另案辦理，並將投標保證金無息發還。

、開標時如投標廠商未滿三家或另有因素，本公司有權不附理由停止開標，並將投標保證金無息發還，投標廠商不得異議。

、參加開標廠商，有下列情形之一者，其標單無效，但得退還投標保證金。

1、標單封未密封者。

2、標單封內未附標單、投標保證金，或標單未依規定填齊或加任何註記者。

3、標單上未填寫廠商名稱及代表人姓名者。

4、標單未蓋廠商及代表人之印章者。
5、標單未加蓋本公司主辦單位印章者。
6、變更標單式樣或塗改字句者。
7、投標廠商或代表人名稱與公司登記證明書或公司變更(設立)登記表所載不符者。
8、投標保證金不足或以現金及票據混用充數者。
9、未附切結書或切結書未經蓋章者。

10、未使用本公司提供之標單、不依式填寫、所填數字
不清楚，字跡模糊或塗改後未蓋印章或不能辨認者。

11、標單內另附條件者。

12、標單未以中文大寫填寫總價或總價經塗改者。
13、受停業處分或被停止投標權尚未屆滿或撤銷者。
、投標廠商之標單經送交本公司後，無論在開標前或正在開標時，不得申請放棄，否則無論得標與否，概不退還投標保證金。
、標單內所列各項目及數量投標廠商應仔細核對，如有疑問應於開標前提請解釋，否則本公司即認為無漏估項目或數量，決標後得標廠商不得藉任何理由要求增加款項。
、本公司有權隨時停止採購程序，將投標保證金無息發還，廠商不得異議，亦不得請求任何賠償。
七、決標辦法：

、標價以總價為憑，並以總價決標，經開標後以低於核定底價之最低標價為得標對象，如最低標價(報價)超過底價時，本公司得與最低標者調減總價，惟優先減價以一次為限。如調減後之總價仍超過底價時，得當場由投標廠商填寫總價比價，其總價降至底價以內時得決標之。如經比價後，其最低標價仍超過核定底價百分之三以上時，本公司應予宣布廢標，再另行訂期招標。

、標價相同之最低價有一家以上，且低於底價時，應就該報價相同之最低價再行競標後，以最低價為得標，廠商不得異議。
、得標廠商如因計算或書寫錯誤，其各種項目相乘相加之總和與總價有出入時，應以標單上最低之總價為決標總價。

、本案於決標後，各項標的之價格應按決標總價比例調整，且加總之金額須等於決標總價。

、本案於決標後，需俟本公司內部簽准後，方能進行簽約；否則本案即撤銷或另案辦理，投標廠商不得異議。

、決標後，本公司得要求得標廠商應於簽約前檢附相關證明文件正本，供本公司核驗資格條件是否符合規定。得標廠商之資格條件經本公司核驗相關文件正本後，認有不具備投標資格之情事，本公司除取消該廠商之得標權外，並可沒收投標保證金及請求該廠商賠償本公司因此所受之損害，同時得另與次低標廠商按最低標價訂約，或另行訂期招標，原得標廠商及其他廠商不得異議。
八、合約之簽訂：

、得標廠商應於決標紀錄經本公司內部簽准後十個營業日內與本公司簽訂合約。得標廠商如未依前開規定辦理，本公司除取消該廠商之得標權外，並可沒收投標保證金及請求該廠商賠償本公司因此所受之損害，同時得另與次低標廠商按最低標價訂約，或另行訂期招標，原得標廠商及其他廠商不得異議。

、履約保證金：
得標廠商應於簽約時依得標總價百分之十繳交經本公司認可之金融業簽發之票據作為履約保證金，並同時領回投標保證金，俟得標廠商通過本公司驗收且依得標總價百分之三繳交經本公司認可之金融業簽發之票據繳交保固金後，無息返還履約保證金（匯費由得標廠商負擔）。

、關於採購項目、付款方式、違約罰責等相關之權利義務，悉依合約之規定。

、本公司於簽約後，發現得標廠商有其他違法不當行為者，本公司得解除契約並沒收履約保證金。
九、注意事項：

、得標廠商施工時須遵守施工地點大樓裝潢管理規則，不得影響正常上班時間住戶環境品質，如需夜間加班亦不得推諉或要求加價。

、本合約之設備及材料均由得標廠商負責，不得以任何理由而延誤進行，否則因延誤而致本公司損失，概由得標廠商負責賠償。
、本合約要求極高，投標廠商應根據空白標單詳細估價，得標廠商應根據該文件辦理，日後驗收即依據該等文件逐項驗點
，絕不寬鬆。
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