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	作業程序及控制重點
一、收購交存轉撥作業
(一)使用時機
1.將客戶申請交存之有價證券由其保管劃撥帳戶撥入收購專戶時使用。
2.對申請交存有價證券之客戶，係採行「一人一集保帳戶應賣為限」之原則。但排除本國法人及依證交所營業細則第75條之6（櫃檯買賣中心業務規則第45條之4）第1項第1款至第3款與第5款所定得於同一證券經紀商同一營業處所開立二個以上交易帳戶(即全權委託投資帳戶、境外外國機構投資人帳戶、大陸地區機構投資人帳戶、信託專戶)之情形(排除之情形下稱例外情形)。
3.若屬上述應適用「一人一集保帳戶應賣為限」原則之客戶，同時於二家以上證券商或保管銀行帳戶皆持有被收購公司有價證券者，倘先以其中一個帳戶參與應賣後，復欲以另一個帳戶參與應賣時，客戶應將欲交存之有價證券匯撥至前已辦理交存之帳戶後參與應賣；或撤銷前已辦理交存之有價證券後，於另一個帳戶參與應賣。
(二)客戶申請交存有價證券時，持證券存摺，填具「收購交存／撤銷轉撥申請書－代支出傳票」乙式二聯，及於傳票收購類別欄勾選(1)公開收購或(2)董事承諾收購，並簽蓋原留印鑑。
(三)經辦人員檢視申請書內容及印鑑無誤後，操作“收購交存／撤銷轉撥”交易（交易代號360），印錄申請書認證資料及證券存摺，並於申請書簽蓋經辦章，且依下列規定辦理：
1.辦理客戶公開收購交存作業時，經辦人員於操作「收購交存／撤銷轉撥」交易（交易代號 360，收購類別：1 公開收購，作業類別：0 交存）輸入公開收購案應賣人交存有價證券之資料時，應透過集保公司連線電腦設立之檢核機制，控管一人一集保帳戶參與應賣為限。但排除(一)使用時機2.所述例外情形。
2.依上述檢核機制，若發現同一應賣人以二個以上集保帳戶參與應賣，且無(一)使用時機2.所述例外情形時，經辦人員應向應賣人說明：公開收購係採行「一人一集保帳戶應賣為限」之原則，即同一人若有開立二個以上集保帳戶者，應自行選定一個集保帳戶參與應賣，否則不予受理。若應賣人同時於二家以上證券商或保管銀行帳戶皆持有被收購公司有價證券者，應賣人倘先以其中一個帳戶參與應賣後，復欲以另一個帳戶參與應賣時，應賣人應將欲交存之有價證券匯撥至前已辦理交存之帳戶後參與應賣；或撤銷前已辦理交存之有價證券後，於另一個帳戶參與應賣，以符合一人一集保帳戶應賣為限之規範。上述情形，請應賣人參閱公開收購說明書「公開收購條件」之記載。
(四)主管或指定人員覆核證券存摺及申請書內容與認證資料無誤後，於申請書簽章確認。
(五)將證券存摺及申請書第二聯交客戶收執，第一聯留存備查。
(六)結帳時操作“交易流水資料查詢”交易（交易代號033），列印收購交存資料，並於次一營業日與集保公司編製之「交易明細表」（ST01）核對無誤後留存備查。
(七)以電子方式受理客戶辦理客戶收購交存轉撥作業，依CA-16751作業程序辦理。
二、公司擔任受委任機構辦理收購撤銷轉撥作業
(一)使用時機
1.經證期局會核准停止收購者，將客戶已交存之有價證券，由收購專戶撥入客戶保管劃撥帳戶時使用。
2.客戶撤銷有價證券交存、收購未完成或未成交撤銷應賣時，將客戶已交存之有價證券，由收購專戶撥入客戶保管劃撥帳戶時使用。
(二)應於收購期間每日列印「收購撤銷申請資料查詢單」（交易代號362／362F，類別1），如有應賣人申請撤銷有價證券交存時，依「收購撤銷申請資料查詢單」辦理撤銷轉撥作業。
(三)應於收購未完成、未成交撤銷應賣或經收購人通知停止收購時，依「收購交存餘額資料查詢單」（交易代號362／362F，類別0），並檢附相關文件，辦理撤銷轉撥作業。
(四)經辦人員填具「收購交存／撤銷轉撥申請書－代支出傳票」，並加蓋公司章及檢核相關文件無誤後，操作“收購交存／撤銷轉撥”交易（交易代號360），印錄申請書認證資料，或操作“收購交存／撤銷轉撥媒體傳送”交易（交易代號360S），以媒體傳送撤銷轉撥資料，列印明細資料取代認證，作為相關申請書之附件，並於申請書簽蓋經辦章。
(五)主管或指定人員覆核相關資料及申請書內容與認證資料或明細資料無誤後，於申請書簽章確認。
(六)結帳時操作“匯撥轉入交易明細查詢”交易（交易代號167／167F）及“收購交存餘額／撤銷申請資料查詢”交易（交易代號362／362F），分別列印「匯撥轉帳交易明細資料查詢單」、「收購交存餘額資料查詢單」及「收購撤銷申請資料查詢單」或以收檔方式核對應賣人交存／撤銷資料，並於次一營業日與集保公司編製之「交易明細表」（ST01）核對無誤後留存備查。
三、公開收購整批退回資料傳檔（C41）
(一)公司擔任受委任機構於收購截止後，因收購案未成就或已成就但交存數額超過預定收購，傳送退還應賣人交存有價證券資料至集保公司時使用。
(二)經辦人員依據相關資料，填具「收購交存／撤銷轉撥申請書–代支出傳票」，載明退回總筆數及股數，並加蓋公司章，操作“公開收購整批退回資料傳檔”交易（交易代號C41）後，並操作〝公開收購整批退回資料查詢〞交易（交易代號C42），核對上傳資料，於申請書簽蓋經辦章。
(三)主管或指定人員覆核相關資料與報表無誤後，於申請書簽章確認。
(四)倘發現資料有誤時，操作“公開收購整批退回資料傳檔”交易（交易代號C41）執行清檔後，再次操作本交易傳送正確資料之媒體，並得操作〝公開收購整批退回資料查詢〞交易（交易代號C42），查詢或列印「公開收購整批退回資料查詢」，核對上傳資料。
(五)「公開收購整批退回資料查詢」與次一營業日之「存券交易異動表」或「存券交易日結單」，及次二營業日所收到集保結算所編製之「交易明細表」（ST01）覆核。
四、收購應賣撤銷申請
(一)使用時機
將客戶撤銷收購應賣申請資料通知集保公司時使用。
(二)客戶填具之「收購應賣撤銷申請書－代支出傳票」乙式二聯應簽蓋原留印鑑。
(三)經辦人員檢視申請書內容及印鑑無誤後，操作“收購應賣撤銷申請”交易（交易代號361），印錄申請書認證資料，並於申請書簽蓋經辦章。
(四)主管或指定人員覆核無誤後，於申請書簽章確認。
(五)將申請書第二聯交客戶收執，第一聯留存備查。
(六)結帳時操作「收購交存餘額／撤銷申請資料查詢」交易（交易代號362／362F），列印「收購撤銷申請資料查詢單」或以收檔方式，核對應賣人撤銷申請資料無誤後留存備查。
(七)以電子方式受理客戶辦理客戶收購應賣撤銷申請作業，依CA-16751作業程序辦理。

	一、法令規章
(一)證券交易法第43條之1至43條之5

(二)公開收購公開發行公司有價證券管理辦法
(三)集保公司業務操作辦法第71條之2及101條
(四)集保公司參加人辦理收購有價證券帳簿劃撥作業配合事項
(五)集保公司證券集中保管帳簿劃撥業務處理手冊第一章第八節、第三章第六節
(六)集保公司91.5.7(91)證保業第14306號函
(七)金管會106年3月21日金管證交字第1060005587號函
二、使用表單
(一)收購交存／撤銷轉撥申請書－代支出傳票
(二)收購交存餘額資料查詢單
(三)收購撤銷申請資料查詢單
(四)交易明細表（ST01）
(五)匯撥轉帳交易明細資料查詢單
(六)公開收購整批退回資料查詢
(七)收購應賣撤銷申請書－代支出傳票
(八)收購撤銷申請資料查詢單


