    　　　　　　證券股份有限公司
業務及收入循環：集中保管帳簿劃撥作業
存券帳務─收購有價證券查核明細表
	項     目
	查          核          程          序
	查核結果
	底稿索引

	
	
	是
	否
	不適用
	

	收購交存／撤銷轉撥（360）
收購應賣撤銷申請（361）公開收購整批退回資料傳檔（C41）
	一、「收購交存／撤銷轉撥申請書－代支出傳票」、「收購應賣撤銷申請書－代支出傳票」或代申請書是否依規定簽蓋客戶原留印鑑或公司章或免簽章(客戶申請交存或應賣撤銷以電子簽章簽署文件者適用)。
二、申請書內容是否與電腦認證資料或STP交易明細一致。
三、申請書是否由經辦及主管人員簽章確認，並透過集保公司連線電腦設立之檢核機制，控管一人一集保帳戶參與應賣為限，但排除本國法人及依證交所營業細則第75條之6（櫃檯買賣中心業務規則第45條之4）第1項第1款至第3款與第5款所定得於同一證券經紀商同一營業處所開立二個以上交易帳戶之情形。
四、收購未完成、未成交撤銷應賣、經收購人通知停止收購或已成就但交存數 額超過預定收購者，是否檢附相關證明文件作為申請書之附件。
五、經辦人員是否核對「收購應賣撤銷申請書－代支出傳票」或代申請書與「收購撤銷申請資料查詢單」；公開收購整批退回時是否核對公開收購整批退回資料傳檔與公開收購整批退回資料查詢。
六、申請書或公開收購整批退回資料查詢內容是否與「交易明細表」相符。
	
	
	
	

	備  註：


                                                     稽核人員 　　　　 日 期　　　　　
作業週期：每月至少查核乙次
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