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版本更新歷程說明 

版別 修訂日期 修訂說明 

1.0 2025-12-22 
無實體登錄交付子系統預計自 2025/12/22 系統提昇並優化功能

上線。 

1.1 2026-08-04 修改 F006 下載檔案時點為劃撥交付日 
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壹﹑登錄申請 

一﹑作業流程 

 
 

二﹑申請時程 
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三﹑作業說明 

(一)發行人申請無實體發行有價證券之登錄作業時，檢附本

公司配合事項規定之相關文件、書表，以電子方式提供

予本公司。 

(二)登錄申請 

１、申請單位經辦人員，於指定帳簿劃撥交付前三營業日，

操作「有價證券登錄申請」(交易代號 F020)，鍵檔通

知本公司登錄申請資料並上傳申請登錄文件，送交主

管人員覆核。 

２、申請單位主管人員，操作「有價證券登錄覆核」(交

易代號 F020_1)，審核登錄申請資料無誤，送交集保

經辦人員確認。 

３、本公司股務部服務組經辦人員，確認登錄申請資料正

確後，操作「有價證券登錄確認」(交易代號 F022)，

送交覆核人員執行覆核。 

４、本公司股務部服務組覆核人員，審核登錄申請資料及

文件無誤後，操作「有價證券登錄審核」(交易代號

F022_1)，送交組級主管人員掣發登錄證明。 

５、本公司股務部服務組級主管人員，操作「登錄證明掣

發」(交易代號 F023)，掣發登錄證明。 

６、申請單位經辦及主管人員，操作「登錄申請資料查詢」

(交易代號 F021)，查詢並下載登錄證明。 

７、發行人發行屬固定收益證券、指數股票型基金受益憑

證、指數股票型期貨信託基金受益憑證及指數投資證

券者，除政府債券或委託專業股務代理機構為證券事

務處理機構者外於，指定劃撥日 3 個營業日前請申請

單位經辦人員，操作「股務/證券機構資料申請」(交

易代號 F026)，送交主管人員執行覆核。 
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８、發行人發行屬固定收益證券、指數股票型基金受益憑

證、指數股票型期貨信託基金受益憑證及指數投資證

券者，除政府債券或委託專業股務代理機構為證券事

務處理機構者外於，申請單位主管人員，操作「股務

/證券機構資料覆核」(交易代號 F027)，執行申請資

料覆核作業。 

四﹑操作說明 

(一)F020 有價證券登錄申請： 

１﹑使用時機： 

(1)發行人應於指定之帳簿劃撥交付日之三個營業日

前，操作 F020 有價證券登錄申請交易新增鍵檔

資料，申請資料鍵檔完成後，列印「無實體發行

登錄申請書」簽蓋參加人原留印鑑之相關證明文

件掃描 PDF 檔上傳。 

(2)本交易提供新增、修改、刪除、查詢、瀏覽及列

印功能。 

２﹑操作權限：申請單位經辦。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢：依所輸入證券代號、發行公司代號、劃

撥交付日期(擇一輸入)，篩選符合條件

的申請資料顯示於查詢結果列。 
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(2)新增：提供經辦新增申請登錄鍵檔資料。 

A.點選新增鍵。 

 
 

 

B.鍵入申請登錄資料及上傳文件完成後，點選

送覆核鍵或儲存鍵。 
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C.點選儲存鍵。 

 
 
 

D.確認儲存。 
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E.儲存完成後返回查詢網頁。 

 
 
 

(3)修改：提供修改登錄申請資料。 

A.點選修改鍵。 
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B.修改登錄申請資料。 

 
 
 

C.修改登錄資料完成後，點選送覆核鍵後送主

管人員執行覆核或儲存鍵。 

  (a)點選儲存鍵。 
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(b)點選送覆核鍵。 

 
 
 

(c)確認無誤後點選送接受鍵。 
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(d)送覆核後即無法查詢申請登錄資料。 

 
 

 

(4)刪除：提供經辦刪除交付申請資料，由系統控

管刪除鍵，未送交主管覆核或主管覆核

退回或已結帳解除之申請資料，方能提

供刪除功能。 

A.點選刪除鍵。 
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B.確認刪除登錄申請資料，點選刪除鍵或取消

鍵。 

 
 

 

C.確認刪除或取消刪除。 
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(5)檢視：經辦檢視申請交付完整資料，僅提供唯

讀功能。 

A.點選檢視鍵。 

 
 

 

B.顯示申請資料僅提供唯讀。 
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(6)列印：提供列印檢送登錄文件一覽表。 

A.點選列印鍵。 

 
 

 

B.顯示檢送登錄文件一覽表(PDF 格式)。 
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(6)瀏覽：提供已上傳申請登錄文件資料。 

A.點選瀏覽鍵。 

 
 
 

B.點選開啓檔案鍵。 
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(二)F020_1 有價證券登錄覆核： 

１﹑使用時機： 

(1)申請單位經辦人員申請登錄資料完成後並送主管

覆核時，提供申請單位主管執行覆核或退回時使

用。 

(2)本交易提供查詢、檢視、覆核或退回、列印及瀏

覽功能。 

２﹑操作權限：申請單位主管。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢： 

A.系統自動篩選當日經辦送覆核資料顯示於查

詢結果列。 
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B.依所輸入證券代號、發行公司代號、劃撥交

付日期(擇一輸入)，篩選符合條件的申請資

料顯示於查詢結果列。 

 
 
 

(2)覆核或退回： 

A.點選覆核鍵。 
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B.確認登錄申請資料無誤後，點選覆核鍵或退

回鍵。 

 
 
 

(3)檢視：主管檢視登錄申請完整資料，僅提供唯

讀功能。 

A.點選檢視鍵。 
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B.顯示登錄申請完整資料。 

 
 
 

(4)列印：提供列印 

A.點選列印鍵。 
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B.顯示檢送登錄文件一覽表(PDF 格式)，提供

列印紙本或儲存電子檔。 

 
 

 

(5)瀏覽：提供已上傳申請登錄文件資料。 

A.點選瀏覽鍵。 
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B.點選開啓檔案鍵。 

 
 

(5)異動餘額：申請登錄原因為 13B/13C/29L/29U/U4

才提供檢視發行異動餘額表。 

(三)F021 登錄申請資料查詢： 

１﹑使用時機： 

(1)提供申請單位及集保公司人員，查詢及下載登

錄證明時使用。 

(2)本交易提供查詢、檢視、列印及 CSV 功能。 

２﹑操作權限：申請單位主管及經辦、集保公司主管及

經辦。 

３﹑功能說明： 

(1)初始查詢條件為：申請登錄日期=本營業日資

料。 
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(2)查詢：依所輸入證券代號、發行公司代號、劃

撥交付日期(擇一輸入)，篩選符合條件

的申請資料顯示於查詢結果列。 

 
 

 

 
(3)檢視：檢視登錄申請完整資料，僅提供唯讀功

能。 

A.點選檢視鍵。 
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B.顯示申請資料僅提供唯讀。 

 
 
 
 

(4)列印：依查詢結果列資料，提供 PDF 報表查詢

或下載。 

A.點選印表機圖示。 
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B.顯示報表(PDF 格式)，提供列印紙本或儲存

PDF 電子檔。 

 
 

(5)CSV：依查詢結果列資料，提供 CSV 檔案查詢或

下載。 

A.點選 CSV 圖示。 



 
操作手冊 V1.1 

26 

 
 

 
 

 
B.顯示檔案(.CSV 格式)，提供下載。 

 

 
 

 

(6)登錄證明下載：下載鍵須俟集保經辦確認﹑覆

核人員審核及組級主管掣發登

錄證明完成後，才提供登錄證

明下載功能。 

A.點選下載鍵。 
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B.點選開啟檔案下載登錄證明。 

 
 

C.登錄證明。 
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(七)F024 登錄申請補件： 

１﹑使用時機： 

(1)申請單位經辦人員，補上傳有價證券登錄申請

文件，申請登錄原因為 2/2A/3/7A/7B 時方能操

作本交易。 

(2)本交易提供查詢、修改及檢視功能。 

２﹑操作權限：申請單位經辦及主管。 

３﹑功能說明： 

(1)初始查詢條件為：申請日期=本營業日資料且已

集保已掣發登錄證明。 
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 (2)查詢：依輸入之證券代號、申請登錄日期起迄

區間或劃撥交付日期起迄區， 不輸入

查詢條件時，提供劃撥交付日期最

近 3 個月資料，篩選符合條件的申請

資料顯示於查詢結果列。 
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(2)修改：提供上傳申請登錄補件功能。 

B.顯示檔案(.CSV 格式)，提供下載。 
 

A.點選修改鍵。 

 
 

 

B.上傳補件檔案後，確認無誤後點選執行修改

鍵。 

 
 

 



 
操作手冊 V1.1 

31 

 
 

 
C.確認修改或取消修改。 

 
 

 

(3)檢視：提供查詢單筆申請補件完整資料，僅提

供唯讀功能。 

A.點選檢視鍵。 
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B.顯示申請補件完整資料，資料唯讀。 

 
 
  

(八)F026 事務處理機構資料申請： 

１﹑使用時機： 

(1)提供申請單位經辦人員，申請有價證券股務事

務機構資料時使用。 

(2)本交易提供查詢、新增、修改及檢視功能。 

２﹑操作權限：申請單位經辦。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢：依所輸入欄位值查詢符合條件的股務或

證券事務處理機構資料申請資料，若無

資料則顯示"本日無資料/查無資料" 。 
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(2)新增：新增申請公司資料、股務或證券事務處

理機構資料、第一次申報上傳內部控制

制度資料。完成送出後需加入 待辦事項 

通知主管覆核。 

A.點選新增鍵。 
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B.鍵入申請資料完成後，點選送覆核。 

 
 

 

C.送覆核後顯示新增成功。 
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(3)檢視：檢視申請公司資料、股務或證券事務處

理機構資料、第一次申報上傳內部控制

制度資料，僅提供唯讀功能。 

A.點選檢視鍵。 

 
 

 

B.顯示申請完整資料，僅提供唯讀。 
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(4)修改：修改申請公司資料、股務或證券事務處

理機構資料、第一次申報上傳內部控制

制度資料。執行修改後需通知主管覆

核。 

A.點選修改鍵。 

 
 
 

B.點選修改鍵。 

 
 



 
操作手冊 V1.1 

37 

 
 

 
C.確認修改或取消修改。 

 
 

 
(5)刪除：刪除申請公司資料、股務或證券事務處

理機構資料、第一次申報上傳內部控制

制度資料。 

A.點選刪除鍵。 
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B.確認刪除點選執行刪除鍵。 

 
 

 

C.再次確認刪除或取消刪除。 
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(十)F027 股務/證券機構資料覆核： 

１﹑使用時機： 

(1)執行覆核有價證券股務事務機構資料時使用。 

(2)本交易提供查詢、覆核及檢視功能。 

２﹑操作權限：申請單位主管。 

３﹑功能說明： 

(1)初始查詢條件為：申請日期=本營業日資料。 

 
 
 

(2)查詢：提供申請日期起迄區間，件輸入值查詢

符合條件的股務或證券事務處理機構申

請資料，若無資料則顯示"本日無資料/

查無資料"。 
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(3)覆核：覆核異動日期為本營業日且資料狀態為 

“申請中”資料。 

A.點選覆核鍵。 

 
 

 

B.確認申請資料無誤後，點選覆核或退回鍵。 
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C.再次確認覆核或取消覆核。 

 
 

 

D.再次確認退回或取消退回。 
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E.覆核完成後返回查詢網頁。 

 
 
 

(十一)F029 股務/證券機構資料查詢： 

１﹑使用時機： 

(1)查詢有價證券股務事務機構資料時使用。 

(2)本交易提供查詢、覆核及檢視功能。 

２﹑操作權限：申請單位主管及經辦﹑集保股務部服務

組主管及經辦。 

３﹑功能說明： 

(1)初始查詢條件為：申請日期=本營業日資料。 
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(2)查詢：提供預定送件申錄日期起迄區間﹑申請

日期起迄區間﹑劃撥交付日期起迄區間

(擇一輸入)，篩選符合條件的股務或證

券事務處理機構申請資料，若無資料則

顯示"本日無資料/查無資料"。 

 
 

 

(2)檢視：提供查詢完成資料，僅提供唯讀功能。 

A.點選檢視鍵。 
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B.顯示完整資料。 

 
 

 

(3)列印：依查詢條件篩選符合資料顯示於查詢結

果列，提供報表(PDF格式)列印或儲存電

子檔功能。 

A.點選印表機圖示鍵。 
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B.PDF 報表提供列印紙本或儲存電子檔。 

 
 

 

(4)CSV：依查詢條件篩選符合資料顯示於查詢結果

列，提供CSV檔案下載功能。 

A.點選 CSV 鍵。 
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B.開啟檔案執行 CSV 下載。 
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貳﹑交付申請 

一﹑作業流程 

 
 

二﹑申請時程 
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三﹑作業說明 

(一)發行人於指定劃撥交付日前申請辦理交付資料之電腦媒

體測試作業，上傳交付媒體進行測試相關作業。 

(二)交付媒體測試檢測申請 

１、申請單位經辦人員於指定帳簿劃撥交付日下午 17:30

前，操作「媒體檢測申請_測試」(交易代號 F003)，

上傳交付媒體檔案後，送交主管人員執行覆核。 

２、申請單位主管人員，操作「媒體檢測覆核_測試」(交

易代號 F003_1)，於下午 17:30 前覆核交付媒體檢測

申請作業。 

３、本公司測試檢測時間為 9:30、10:30、11:30、14:00、

16:00、17:30 共六個時段，由系統自動啟動檢測作

業。 

４、申請單位經辦及主管人員，操作「媒體檢測結果查詢」

(交易代號 F011)查詢交付媒體檢測結果報表(PDF 格

式)，或操作「媒體檢測回寫_測試」（交易代號 F005）

下載檢測結果檔案。 

５、申請單位及集保股務部人員，操作「媒體檢測狀況查

詢」(交易代號 F012)，查詢交付媒體檢測之處理狀

況及進度。 

６、申請單位及集保股務部人員，操作「交付申請書查詢」

(交易代號 F008)，查詢劃撥交付及異常狀況。 

(三)交付媒體正式檢測申請 

１、申請單位經辦人員於指定劃撥交付前二營業日 17:30

前，操作「劃撥交付資料申請維護」(交易代號 F002)，

鍵檔申請劃撥交付資料後，送交主管人員執行覆核。 

２、申請單位主管人員，操作「劃撥交付資料申請覆核」

(交易代號 F002_1)，執行劃撥交付資料覆核作業。 
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３、劃撥交付資料申請經主管覆核通過後，申請單位經辦

人員，得操作「媒體檢測申請_正式」(交易代號F004)，

上傳交付媒體正式檢測檔案，系統檢核無誤送交主管

人員執行覆核。 

４、申請單位主管人員，操作「媒體檢測覆核_正式」(交

易代號 F004_1)，覆核劃撥交付申請資料。 

５、本公司於劃撥交付前一營業日，由股務部經辦人員通

知資訊作業部操作人員執行交付媒體正式檢測作業。 

６、申請單位經辦及主管人員，操作「媒體檢測結果查詢」

(交易代號 F011)查詢交付媒體檢測結果報表(PDF 格

式)，或操作「媒體檢測回寫_正式」（交易代號 F006）

下載檢測結果檔案。 

７、申請單位及集保股務部人員，操作「媒體檢測狀況查

詢」(交易代號 F012)，查詢交付媒體檢測之處理狀

況及進度。 

四﹑操作說明 

(一)F003 媒體檢測申請_測試： 

１﹑使用時機： 

(1)發行人應於指定之帳簿劃撥交付日前，上傳交付

媒體檔案進行檢測作業。 

(2)本交易提供查詢、新增及檢視功能。 

２﹑操作權限：申請單位經辦。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢：依所輸入證券代號、、劃撥交付類別、

劃撥交付日期及證券種類，篩選符合條

件的申請資料顯示於查詢結果列。 
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(2)新增：提供新增交付媒體檢測檔案上傳。 

A.點選新增鍵。 
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B.鍵檔申請資料並上傳交付檢測媒體檔案

後，點選完成送出鍵。 

 
 

 

C.上傳檔案後，返回查詢網頁。 
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(3)檢視：查詢交付媒體檢測申請完整資料，僅提

供唯讀功能。 

A.點選檢視鍵。 

 
 

 

B.顯示交付媒體申請完整資料，唯讀。 
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(二)F003_1 媒體檢測覆核_測試： 

１﹑使用時機： 

(1)申請單位經辦人員上傳交付檢測媒體完成，送至

管人員執行覆核作業。 

(2)本交易提供查詢、覆核及檢視功能。 

２﹑操作權限：申請單位主管。 

３﹑功能說明： 

(1)初始查詢條件為傳檔日期=本營業日資料。 

 
 

 

(2)查詢：依所輸入證券代號及劃撥交付日期，篩

選符合條件的申請資料顯示於查詢結果

列。 
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(3)覆核：確認經辦申請交付媒體資料無誤後，執

行覆核作業，逾 17:30 則於次一營業日

早上 09:00 方能進行檢測作業。 

A.點選覆核鍵。 



 
操作手冊 V1.1 

55 

 
 

 
 

B.確認申請資料無誤後點選覆核鍵或點選退回

鍵退回至經辦。 

 
 

 

C.確認申請資料無誤後點選覆核鍵或點選退回

鍵退回至經辦。 
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D.經主管退回之申請資料，不提供修改功能，

須檢視並更正交付檢測媒體後，重新上傳。 

 
 

 

F.點選覆核鍵。 
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(三)F002 劃撥交付資料申請維護： 

１﹑使用時機： 

(1)申請單位經辦確認交付媒體檢測無誤後，於指定

之帳簿劃撥交付前二營業日前，鍵檔申請劃撥交

付資料。 

(2)本交易提供查詢、新增、修改、刪除及檢視功

能。 

２﹑操作權限：申請單位經辦。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢：依所輸入證券代號、劃撥交付日期、劃

撥交付類別及證券種類，篩選符合條件

的申請資料顯示於查詢結果列。 
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(2)新增：提供輸入劃撥交付申請資料，完成後送

主管人員執行覆核。 

A.點選新增鍵。 

 
 

 

B.詳讀告知聲明後點選接受鍵。 
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C.輸入劃撥交付資料後點選送覆核鍵或點選儲

存鍵。 
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D.點選儲存鍵。 

 
 

 

 

 

E.確認儲存不送主管覆核，點選儲存鍵。 
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(3)檢視：顯示劃撥交付申請完整資料，僅提供唯

讀功能。 

A.點選檢視鍵。 

 
 

 

 

B.顯示單筆申請完整資料，唯讀。 
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(4)修改：資料狀態為”儲存中”，提供修改劃撥

交付申請資料。 

A.點選修改鍵。 

 
 

 

B.顯示申請資料，資料修正後點選送覆核鍵。 
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(5)列印：提供有價證券帳簿劃撥配發交付作業確

認單列印功能。 

A.點選列印鍵。 

 
 

 

B.顯示有價證券帳簿劃撥配發交付作業確認單

(PDF 格式)。 

 
 



 
操作手冊 V1.1 

64 

 
 

 

(6)刪除：提供刪除有價證券劃撥交付申請資料功

能。 

A.點選刪除鍵。 

 
 

B.確認刪除點選執行刪除鍵。 
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C.已由主管人員退回資料不提供修改功能，若

證券代號+申請單位代號+發行類別+劃撥交

付日期+劃撥交付類別相同時，請刪除已退

回之申請資料後，再重新執行新增。 

 
(四)F002_1 劃撥交付資料申請覆核： 

１﹑使用時機： 

(1)申請單位經辦確認交付媒體檢測無誤後，於指定

之帳簿劃撥交付前二營業日前，經辦人員鍵檔完

成後送主管人員執行覆核。 

(2)本交易提供查詢、覆核及檢視功能。 

２﹑操作權限：申請單位主管。 

３﹑功能說明： 

(1)初始查詢為異動日期=本營業日，篩選符合條件

的申請覆核資料顯示於查詢結果列。 
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(2)查詢：依所輸入證券代號、劃撥交付日期、劃

撥交付類別及證券種類，篩選符合條件

的申請資料顯示於查詢結果列。 
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(3)檢視：顯示劃撥交付申請資料，僅提供唯讀功

能。 

A.點選檢視鍵。 

 
 

 

B.顯示申請完整資料，僅唯讀。 
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(4)覆核：提供申請單位主管執行劃撥交付申請資

料覆核功能。 

A.點選覆核鍵。 

 
 

 

B.確認申請資料無誤點選覆核鍵或取消覆核點

選退回鍵。 
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C.確認覆核。 

 
 

 

D.主管執行覆核後，資料狀態為”已覆核”。 
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(5)退回：提供申請單位主管執行劃撥交付申請資

料退回功能。 

A.點選覆核鍵。 

 
 

 

B.點選退回鍵。 
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C.確認退回。 

 
 

 

(五)F004 媒體檢測申請_正式： 

１﹑使用時機： 

(1)申請單位經辦確認交付媒體檢測無誤後，於指定

之帳簿劃撥交付前二營業日前，操作 F002 劃撥

交付資料申請維護經主管人員操作 F002_1 劃撥

交付資料申請覆核完成後，上傳交付媒體時使

用。 

(2)本交易提供查詢、新增及檢視功能。 

２﹑操作權限：申請單位經辦。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢：依所輸入證券代號、劃撥交付日期、劃

撥交付類別及證券種類，篩選符合條件

的申請資料顯示於查詢結果列。 
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(2)新增：輸入劃撥交付日期、劃撥交付類別及證

券種類，於查詢結果列。 

A.點選新增鍵。 
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B.詳閱告知聲明並點選同意鍵。 

 
 

 

C.輸入劃撥交付申請資料及上傳交付檢測媒體

及交付確認單點選完成送出鍵。 
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D.系統檢核媒體資料與輸入劃撥交付申請資料

是否相符? 

  (a)檢核主管人員是已操作 F002_1 交易。 

 
 

 

  (b)因 00944 劃撥交付日期為 2025/06/16，

檢核無相對應申請書資料。 
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  (c)檢核交付媒體首筆證券代號與 F002 鍵檔

資料檢核不符，顯示異常訊息。 

 
 

 

  (d)檢核上傳交付媒體劃撥交付日期須與

F004 輸入之劃撥交付日期相符。 
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  (e)檢核上傳交付媒體筆數(不含首筆)須與

F002 輸入之劃撥交付筆數相符。 

 
 

 

  (f)確認 F002 劃撥交付筆數有誤時，請主管

操作 F002_1 退回至經辦人員。 
E.系統檢核媒體資料與輸入劃撥交付申請資料

皆相符，點選完成送出鍵送至主管人員執行

覆核。 
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(3)檢視：提供交付媒體申請完整資料。 

A.點選檢視鍵。 

 
 

 

B.顯示媒體檢測申請完整資料，唯讀。 
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(六)F004_1 媒體檢測覆核_正式： 

１﹑使用時機： 

(1)申請單位主管確認交付媒體檢測無誤後，於指定

之帳簿劃撥交付前二營業日前，執行覆核時使

用。 

(2)本交易提供查詢、覆核及檢視功能。 

２﹑操作權限：申請單位主管。 

３﹑功能說明： 

(1)初始查詢為傳檔日期=本營業日顯示於查詢結果

列。 

 
 

 

(2)查詢：依所輸入證券代號、劃撥交付日期，篩

選符合條件的申請資料顯示於查詢結果

列。 
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(3)檢視：查詢申請完整資料。 

A.點選檢視鍵。 
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B.顯示媒體檢測申請完整資料，唯讀。 

 
 

 

(4)覆核：執行覆核作業。 

A.點選覆核鍵。 
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B.確認申請資料無誤後，點選覆核鍵或退回

鍵。 

 
 

 

C.覆核完成後資料狀態為”已覆核”。 
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(七)F005 媒體檢測回寫_測試： 

１﹑使用時機： 

(1)交付媒體測試檢測完成後，提供申請單位下載集

保戶(SIN.txt)檢測結果回寫檔案時使用。 

(2)本交易提供查詢及下載功能。 

２﹑操作權限：申請單位經辦及主管。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢：依所輸入證券代號、劃撥交付日期(擇一

輸入)，篩選符合條件的申請資料顯示於

查詢結果列。 
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(2)下載： 

A.檢測結果僅保留 14 天，逾期不提供下載功

能。 

 
 

 

B.點選下載鍵。 
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C.提供下載或儲存。 

 
 

 

(八)F006 媒體檢測回寫_正式： 

１﹑使用時機： 

(1)於劃撥交付日，提供申請單位下載集保戶

(SIN.txt)檢測結果回寫檔案時使用。 

(2)本交易提供查詢及下載功能。 

２﹑操作權限：申請單位經辦及主管。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢：依所輸入證券代號、劃撥交付日期(擇一

輸入)，篩選符合條件的申請資料顯示於

查詢結果列。 
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(2)下載：檢測結果僅保留 14 天，逾期不提供下載

功能。 
A.點選下載鍵。 
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B.點選開啟檔案鍵。 

 
 

 

C.提供檢視及儲存檔案功能。 
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(九)F011 媒體檢測結果查詢： 

１﹑使用時機： 

(1)交付媒體正式檢測作業，於檢測劃撥交付前一營

業日提供申請單位查詢及下載檢測結果報表。 

(2)交付媒體測試檢測作業，於當日上傳交付媒體

後，依每日 6批次檢測作業結束後，提供申請單

位查詢及下載檢測結果報表。 

(3)本交易提供檢測結果報表查詢及下載功能。 

２﹑操作權限：申請單位及集保公司經辦及主管。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢：證券代號為必輸入查詢條件，篩選符合

條件的申請資料顯示於查詢結果列。 

 
 

 

(2)檢測結果報表下載：報表僅保留 3個營業日，

證券代號為必輸入查詢條件，篩選符合

條件的申請資料顯示於查詢結果列。 
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(十)F012 媒體檢測狀況查詢： 

１﹑使用時機： 

(1)交付媒體正式檢測作業，於檢測劃撥交付前一營

業日，提供申請單位查詢交付媒體檢測進度。 

(2)交付媒體測試檢測作業，於當日上傳交付媒體

後，依每日 6批次檢測作業結束後，提供申請單

位查詢交付媒體檢測進度。 

(3)本交易提供查詢檢測作業進度功能。 

２﹑操作權限：申請單位及集保公司經辦及主管。 

３﹑功能說明： 

(1) 劃撥交付日期為必輸入查詢條件，篩選符合條

件的申請資料顯示於查詢結果列。 
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(2)輸入查詢條件，篩選符合條件的交付媒體檢測進

度顯示於查詢結果列。 
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(十一)F008 交付申請書查詢： 

１﹑使用時機： 

(1)查詢交付申請及異常狀況資料。 

(2)本交易提供查詢及列印報表功能。 

２﹑操作權限：申請單位及集保公司經辦及主管。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢：劃撥交付日期﹑證券種類﹑證券代號﹑交

易類別及劃撥交付類別為查詢條件，篩選符合條

件的申請資料顯示於查詢結果列。 

 
 

 

(2)列印：輸入查詢條件，篩選符合條件的申請資料

顯示於查詢結果列。 
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.點選印表機圖示。 
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參﹑證券換發交付申請 

一﹑作業流程 

 
 

二﹑申請時程 
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三﹑作業說明 

(一)發行人於指定劃撥交付日前申請辦理換發﹑合併﹑減

資﹑變更面額﹑ETF 分割及 ETF 反分割等換發回寫媒體

檢測，上傳換發回寫交付媒體進行檢測作業及下載檢測

結果報表。 

(二)換發回寫交付媒體測試檢測 

１、申請單位經辦人員於指定帳簿劃撥交付日前，操作

「換發媒體檢測申請_測試」(交易代號 F053)，上傳

換發回寫交付媒體後，送交主管人員執行覆核。 

２、申請單位主管人員，操作「換發媒體檢測覆核_測試」

(交易代號 F053_1)，於下午 17:30 前執行覆核。 

３、本公司股務部服務組經辦人員，接獲申請單位經辦人

員通知，檢視換發回寫交付媒體已由主管人員覆核無

誤後，通知資訊作業部人員啟動檢測作業。 

４、換發媒體檢測作業完成後，本公司股務部服務組經辦

人員通知申請單位經辦人員，操作「換發媒體檢測結

果查詢」(交易代號 F056)查詢交付媒體檢測結果報

表(PDF 格式)。 

５、申請單位及集保股務部人員亦可自行操作「換發媒體

o 檢測狀況查詢」(交易代號 F055)，查詢交付媒體檢

測之處理狀況及進度。 

(三)換發回寫交付媒體正式檢測 

１、申請單位經辦人員於指定劃撥交付前，並確認換發回

寫交付媒體測試檢測結果無誤後，操作「換發申請書

維護」(交易代號 F052)，鍵檔申請換發交付資料後，

送交主管人員執行覆核。 

２、申請單位主管人員，操作「換發申請書覆核」(交易

代號 F052_1)，執行換發交付資料覆核作業。 
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３、換發交付資料申請經主管覆核通過後，申請單位經辦

人員，得操作「換發媒體檢測申請_正式」(交易代號

F054)，上傳換發交付媒體正式檢測檔案，系統檢核

無誤送交主管人員執行覆核。 

４、申請單位主管人員，操作「換發媒體檢測覆核_正式」

(交易代號 F054_1)，覆核換撥交付申請資料。 

５、本公司於劃撥交付前一營業日，由股務部經辦人員通

知資訊作業部操作人員執行換發交付媒體正式檢測

作業。 

６、申請單位經辦及主管人員，操作「換發媒體檢測結果

查詢」(交易代號 F056)查詢換發交付媒體檢測結果

報表(PDF 格式)。 

７、申請單位及集保股務部人員，操作「換發媒體檢測狀

況查詢」(交易代號 F055)，查詢換發交付媒體檢測

之處理狀況及進度。 

８、申請單位及集保股務部人員，操作「換發申請書查詢」

(交易代號 F058)，查詢證券換發及異常狀況。 

四﹑操作說明 

(一)F053 換發媒體檢測申請_測試： 

１﹑使用時機： 

(1)發行人應於指定之上市(櫃)日前，上傳換發交付

媒體檔案進行檢測作業。 

(2)本交易提供查詢及新增功能。 

２﹑操作權限：申請單位經辦。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢：依所輸入換發後證券代號及上市(櫃)日

期，篩選符合條件的申請資料顯示於查

詢結果列。 
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(2)新增：鍵入換發檢測申請資料並上傳換發檢測

媒體，屬減資/合併/換發集保戶資料，

依停過名冊資料回寫(股數為 0 亦需產製

回寫媒體以利系統檢核總劃撥交付股數

及應交付股數)。 

A.點選新增鍵。 
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B.鍵入申請檢測資料。 

 
 

 

C.申請完成後資料狀態=申請中。 
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(二)F053_1 媒體檢測覆核_正式： 

１﹑使用時機： 

(1)申請單位主管確認換發媒體檢測申請資料無誤

後，於指定之帳簿劃撥交付前，執行覆核時使

用。 

(2)本交易提供查詢、覆核及檢視功能。 

２﹑操作權限：申請單位主管。 

３﹑功能說明： 

(1)初始查詢為傳檔日期=本營業日顯示於查詢結果

列。 

 
 

 

(2)查詢：依所輸入換發後證券代號及上市(櫃)日

期，篩選符合條件的申請資料顯示於查

詢結果列。 
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(3)檢視：查詢換發檢測資料，僅提供唯讀功能。 

A.點選檢視鍵。 
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B.顯示申請資料，僅唯讀。 

 
 

 

(4)覆核：申請單位主管執行覆核作業。 

A.點選覆核鍵。 
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B.顯示覆核資料。 

 
 

 

C.執行覆核並確認覆核。 
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D.本作業須於 T-2 日前申請。 

 
 

 

E.執行退回至經辦人員重新申請。 
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(三)F052 換發申請書維護： 

１﹑使用時機： 

(1)申請單位經辦確認換發檢測媒體檢測無誤後，於

指定之上市(櫃)日之前二營業日，鍵檔申請換發

檢測資料。 

(2)本交易提供查詢、新增、修改、刪除及檢視功

能。 

２﹑操作權限：申請單位經辦。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢：依所輸入換發後證券代號、上市(櫃)日

期，篩選符合條件的申請資料顯示於查

詢結果列。 

 
 

 

(2)新增：鍵入換發檢測申請資料，屬減資/合併/

換發集保戶資料，依停過名冊資料回寫

(股數為 0 亦需產製回寫媒體以利系統檢

核總劃撥交付股數及應交付股數)。 

 



 
操作手冊 V1.1 

104 

 
 

 

A.點選新增鍵。 

 
 

 

B.詳讀承諾文件並點選接受鍵。 
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C.鍵入申請資料。 

 
 

 

D.主管執行退回，需重新申請。 
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(四)F052_1 換發申請書覆核： 

１﹑使用時機： 

(1)申請單位經辦確認換發檢測媒體檢測無誤後，於

指定之帳簿劃撥交付前二營業日前，經辦人員鍵

檔完成後送主管人員執行覆核。 

(2)本交易提供查詢、覆核及檢視功能。 

２﹑操作權限：申請單位主管。 

３﹑功能說明： 

(1)初始查詢為異動日期=本營業日，篩選符合條件

的申請覆核資料顯示於查詢結果列。 

 
 

 

(2)查詢：依所輸入換發後證券代號、上市(櫃)日

期，篩選符合條件的申請資料顯示於查

詢結果列。 
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(3)檢視：查詢換申請完整資料，僅提供唯讀功

能。 

A.點選檢視鍵。 
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B.顯示完整申請資料。 

 
 

 

(4)覆核：確認換發申請資料無誤，申請單位主管

執行覆核。 

A.點選覆核鍵。 
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B.顯示覆核完整資料。 

 
 

 

C.點選覆核鍵並確認覆核。 
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(5)退回：已執行覆核之換發申請資料，需修改資

料請申請單位主管執行退回。 

A.點選覆核鍵。 

 
 

 

B.點選退回鍵。 
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C.確認退回。 

 
 

 

(五)F054 換發媒體檢測申請_正式： 

１﹑使用時機： 

(1)發行人應於指定之上市(櫃)日前，上傳換發交付

媒體檔案進行檢測作業。 

(2)本交易提供查詢及新增功能。 

２﹑操作權限：申請單位經辦。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢：依所輸入換發後證券代號及上市(櫃)日

期，篩選符合條件的申請資料顯示於查

詢結果列。 
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(2)新增：鍵入換發檢測申請資料，系統檢核 F002

輸入之換發申請資料須與換發檢測媒體

相符，方提供上傳檔案功能。 

A.點選新增鍵。 
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B.詳讀告知聲明並點選同意鍵。 

 
 

 

 

 

 

 

C.鍵入換發檢測申請資料。 
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D.確認無誤後點選完成送出鍵。 

 
 

 

 

 

E.系統檢核異常。 
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F.檢檢通過提供換發媒體上傳。 

 
 

 

 

 

 

G.主管執行退回僅能重新申請換發媒體申請。 
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(六)F054_1 換發申請書覆核： 

１﹑使用時機： 

(1)申請單位經辦確認換發檢測媒體檢測無誤後，於

指定之帳簿劃撥交付前二營業日前，經辦人員鍵

檔完成後送主管人員執行覆核。 

(2)本交易提供查詢、覆核及檢視功能。 

２﹑操作權限：申請單位主管。 

３﹑功能說明： 

(1)初始查詢為異動日期=本營業日，篩選符合條件

的申請覆核資料顯示於查詢結果列。 

 
 

 

(2)查詢：換發後證券代號或上市(櫃)日期擇一為

必輸入查詢條件，篩選符合條件的申請資料顯

示於查詢結果列。 
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(3)檢視：顯示完整換發申請資料，僅提供唯讀功

能。 

A.點選檢視鍵。 
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B.顯示完整申請資料。 

 
 

 

(4)覆核：確認覆核資料無誤，執行覆核作業。 

A.點選覆核鍵。 
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B.確認執行覆核。 

 
 

 

C.確認覆核。 
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D.覆核完成。 

 
 

 

E.已覆核資料點選覆核鍵只能申請退回。 
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(六)F055 媒體檢測狀況查詢： 

１﹑使用時機： 

(1)交付媒體正式檢測作業，於檢測劃撥交付前一營

業日，提供申請單位查詢交付媒體檢測進度。 

(2)交付媒體測試檢測作業，於當日上傳交付媒體

後，依每日 6批次檢測作業結束後，提供申請單

位查詢交付媒體檢測進度。 

(3)本交易提供查詢檢測作業進度功能。 

２﹑操作權限：申請單位及集保公司經辦及主管。 

３﹑功能說明： 

(1)初始查詢為異動日期=本營業日，篩選符合條件

的申請資料顯示於查詢結果列。 

 
 

 

(2)查詢：上市(櫃)日期為必輸入查詢條件，篩選

符合條件的申請資料顯示於查詢結果列。 
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 (六)F056 換發媒體檢測結果查詢： 

１﹑使用時機： 

(1)換發媒體正式檢測作業，於檢測劃撥交付前一營

業日提供申請單位查詢及下載檢測結果報表。 

(2)換發媒體測試正式檢測作業，於當日上傳換發媒

體後，由本公司股務部服務組經辦人員通知資作

業資料管制人員執行換發檢測作業，作業結束

後，提供申請單位查詢及下載檢測結果報表(PDF

格式)。 

(3)本交易提供檢測結果報表查詢及下載功能。 

２﹑操作權限：申請單位及集保公司經辦及主管。 

３﹑功能說明： 

(1)查詢：上市(櫃)日期及換發後證券代號為必輸

入查詢條件，篩選符合條件的申請資料

顯示於查詢結果列。 



 
操作手冊 V1.1 

124 

 
 

 
 

 

(七)F058 換發申請書查詢： 

１﹑使用時機： 

(1)於上市(櫃)前一營業日提供申請單位查詢換發檢

測媒體作業進度。 

(2)本交易提供查詢及檢視功能。 

２﹑操作權限：申請單位及集保公司經辦及主管。 

３﹑功能說明： 

(1)初始查詢為異動日期=本營業日，篩選符合條件

的申請資料顯示於查詢結果列。 
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(2)查詢：上市(櫃)日期為必輸入查詢條件，篩選

符合條件的申請資料顯示於查詢結果

列。 

 
 

 

(3)檢視：顯示完整申請資料，僅提供唯讀功能。 

A.點選檢視鍵。 
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B.顯示完整申請資料，僅唯讀。 
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肆﹑交付控管 

一﹑作業流程 

(一)劃撥交付 

 
 

 

(二)證券撥發 
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二﹑申請時程 

(一)劃撥交付 

 
 

 

(二)證券換發 
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三﹑作業說明 

(一)申請單位經辦人員於指定劃撥交付前一營業日，或證券

換發上市(櫃)前一營業日，向集保公司申請交付作業

時，執行前請通知集保股務部服務組操作「解除配發日

限制維護」(交易代號 S015)，操作交付檢測媒體放行

作業。 

(二)集保執行放行後，交付或換發檢測媒體之正式檢測上傳

完成後，主管人員需另操作「交付媒體控管申請」(交

易代號 F030)，執行控管設定通知集保公司。 

四﹑操作說明 

 .F030 交付媒體控管申請： 

(一)使用時機：劃撥交付日或上市(櫃)前一營業日，申請上

傳交付檢測媒體，向集保提出放行申請，交付媒體上傳

後執行交付媒體控管通知集保。 

(二)本交易提供查詢及控管設定功能。 

(三)操作權限：申請單位主管。 

(四)功能說明： 

１﹑前置作業：通知集保放行。 
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２﹑查詢：劃撥交付日期為必輸入查詢條件，篩選符合

條件的申請資料顯示於查詢結果列。 

 
 

 

３﹑控管設定：鍵入已上傳換發交付媒體資料。 

(一)點選控管設定鍵。 
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(二)輸入申請資料。 

 
 

 

(三)確認執行。 
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(四)系統檢核 F054_1 需已執行覆核。 

 
 

 

 
 

 

 


